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INSTRUCCIONES PARA LA FORMULACION DEL PRESUPUESTO DEL AÑO FISCAL 1989

GOBIEROO CENTRN..

INSTRUCCIONF.S:

Se remil n las inslrucclones para la formulación
Secr tarias d Estado y Organismos que in egran lo que
'rRAL" para el periodo fiscal del Ano 1989.

d 1 Presupuesto de Gas os d las di. r rIles
radicionalmen e s denomina "GOBIF.RNO CEN-

Las presentes instrucciones tienen como ob)e ivo principal m )orar los niv les de eficiencia
de la Adminis ración Pública, d bido a que:

l. Ayuda posi ivamen e a los Secre arios de Es ado y Direc ores d. los diferentes organis­
mos a programar sus ac ividades para el siguiente ejercicio presupues ario, asimis¡:lc
permi e ijar metas compatibles con el nivel de recursos que pu dan ob ner d acuerdo
con los ingresos que cap a el Gobierno Central.

2. O orga al personal del Gobierno Central que labora en el Sec or de la Adminis ración
Presupues aria un documento básico para orientar y sistema izar las p tic iones de recur­
sos; y

3. Sirve d material para el adiestramiento del personal qu
labor.

iene a su cargo este tipo de



Es por sto que, el presente instructivo se hace indispensable póra realizar la formulación
d los proyectos de presupues os para el ejercicio fiscal del ano 1989 de man ra que los mismos ten­
gan una presen ación uniforme y expresen en forma clara y sistemática los planes de inversión y de
s rvicio qu se proyectan emprender en el próximo período presupu stario.

La acción es a al es ejercida por una serie de organismos centralizados y descentralizados,
que se encuen ran profundamente vinculados entre sí por complejas re:aciones, siendo el sistema pre­
supu s ario uno de los medios que permite que la ges ión gubernamental se estruc ure en orma ra­
cional y coherente.

PRINCIPALES CLASIfICACIONES PARA LA fORMULACION DEL PROXIMO PRESUPUESTO:

Los anteproyectos de presupuestos serán presentados de acuerdo a las siguientes clasificacio-
n s:

l. Institucional:

Está compuesta por lo que tradicionalmente se denomina Capítulo, cada uno de los cuales re­
presenta una Secretaría de Estado o un Organismo que, por sus características, constituye un Capí­
tulo separado. Para el próximo ano se ha estimado la apertura de 17 Capítulos:

101 Congreso Nacional

201 Presidencia de la República

202 Secretaría de Estado de Interior y Policía

203 Secretaría de Estado de las fuerzas Armadas

204 Secretaría de Estado de Relaciones Exteriores

205 Secretaría de Estado de finanzas

206 Secretaría de Estado de Educación, Bellas Artes y Cultos

207 Secretaría de Estado de Salud Pública y Asistencia Social

208 Secretaría de Estado de Deportes, Educación física y Recreación

209 Secretaría de Estado de Trabajo

210 Secretaría de Estado de Agricultura

211 Secretaría de F.stado de Obras públicas y Comunicaciones
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212 Secre aría de Estado de lndus ria y Comercio

213 Secretaría de Es ado de Turismo

301 Poder Judicial

401 Junta Central Elec oral

402 Cámara de Cuentas

2. Por Programas, Subprogramas y Actividades:

Cada uno de los capítulos an eriormente sena lados se componen de una serie de Programas,
Subprogramas y Actividades que varían en cada uno, Y que representan las diferentes labores que
desarrollan los organismos para conseguir sus propósitos. Cada programa constituye lo que la
Constitución de la República en su Artículo 115 denomina "Partida".

3. Por Objeto del Gasto:

Dentro de cada Actividad y en consecuencia para cada Subprograma y Programa, deberá indi­
carse el monto de los recursos necesarios para conseguir los logros de cada Actividad, para ello
se usará la Clasificación por Obje o del Gasto, la cual tiene por finalidad ordenar, de acuerdo a
su naturaleza, los distintos bienes y servicios que deberán adquirirse para el fiel cumplimiento
de sus funciones. Sirve además esta clasificación para el control contable de los gastos.

Instrucciones Generales:

l. Cada Secretaría de Estado, el Congreso Nacional, Poder Judicial, Cámara de Cuentas y
Junta Central Electoral, deberán presentar sus peticiones de gastos conforme a los formularios que
se anexan.

2. Deberán llenar un juego de formularios para cada Programa, y presentar, en consecuencia,
tantos juegos como programas existieren en la Institución.

3. La información que se solicita dentro de cada juego de formularios es a nivel de Acti-
vidad/ Objeto y Cuenta.
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4. Las informaciones se enviarán a la Oficina Nacional de Presupuesto en duplicado. De­
bido a lo anterior, es necesario que la información para cada Programa se presente en
dos ejemplares, original y copia, debidamente compaginados y encuadernados.

5. En la confección de los juegos de formularios se respetará es rictamente el diseno,
columnado y naturaleza de la información que se pide.

6. Conjuntamente con la presentación de los juegos que arrojan información para cada Pro­
grama se colocará delante uno especial que contendrá, la siguiente información básica:

Base Legal

-Funciones Generales de la secretaría u Organismo
-Organigrama aprobado por ONAP.
-Resúmen General de Petición de Gastos, por Programa

NOTA: Las disposiciones sobre base legal, funciones y organigrama (Formularios A-l)
serán cumplidas en caso de que exista alguna modificación o adición con respec­
to a lo que aparece para cada Capítulo en el Presupuesto del último ano.
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Formularios e Instrucciones para su Uso:

Se presentan a continuación tres grupos de Formularios, los que están destinados a recoger infor­
mación de cada uno de los organismos.

GRUPO "A": Formularios para Información de Tipo General. ((A Nivel de Capítulo solamente)

Formulario No. A-l
Formulario No. A-2
Formulario No. A-3

Base Legal, Funciones y Organigrama.
Descripción del Plan de Trabajo
Total de las Peticiones del Capítulo

GRUPO "B": Formularios para Información Acerca de las Funciones Principales a Nivel de Programa
YSubprograma.

Formulario
Formulario

NO. B-l
NO.B-2

Infor¡nación Cuantitativa
Funciones y Composición del Programa y Subprograma

GRUPO "C": Formularios para Información Acerca de Solicitudes de Gastos.

Formulario No. C-l
Formulario No. C-2

Formulario
Formulario
Formulario

Formulario
Formulario
Formulario
Formulario
Formulario
Formulario
Formulario
Formulario
Formulario
Formulario
Formulario
Formulario

No. C-3
No. C-4
No. C-5

No. C-6
No. C-7
No. C-S
No. C-9
No. C-IO
No. C-ll
No. C-12
No. c-u
No. C-14
No. C-15
No. C-16
No. C-l7

Resumen de Gastos de los Subprogramas por cada Programa
Relación de Solicitudes de Modificaciones en los Cargos
Fijos (011)
Sueldos de Personal Temporero (012)
Relación de Solicitud de Jornales (014)
Honorarios, Gratificaciones y Bonificaciones y Otros Servicios
Personales (015), (018), (019)
Gastos de Representación (017)
Servicios de Comunicaciones (021)
Servicios Básicos (022)
Publicidad, Impresión y Encuadernación (023)
Viáticos (024)
Transporte y Almacenaje
Alquileres (026)
seguros (027)
Conservación, Reparaciones Menores y Construcciones Temporales (028)
Otros Servicios no Personales (029)
Materiales y Suministros (03)
Maquinarias y Equipos (04) (1 Nuevos 2 Usados)



Formulario No. C-18
Formulario No. C-19
Formulario No. C-20
Formulario No. C-21

Formulario o. C-22
Formulario No. C-23
Formulario No. C-24
Formulario No. C-25
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Adquisición de Inmuebles (05)
Cons rucciones de Obras y Plantaciones Agrícolas (06)
Apor es Corrientes y de Capital (07 y 08)
Descripción de la Deuda Pública Externa, por Institución
(093 y 094)

Pagos Diferido de Gas os (095, 097 Y 098)
Desembolsos Financieros (10)
Inventario de vehículos
U ilización de Divisas

Los formularios del "Grupo A" son a nivel de Capí ulo y bastará con que se confeccionen
por una vez, los pertenecientes a los "Grupos B y C", deberán confeccionarse para cada Programa.

Los formularios del "Grupo C", an eriormente indicados cubren el total de las Subcuentas
de Gastos. Las diversas unidades ejecutoras llenarán únicamente aquellos formularios necesarios
para los tipos de gastos en que incurrirán ya que este instructivo se ha confeccionado de tal
manera que se adapte a todas las Secretarías y Organismos que integran el Gobierno Central.

NOTA: Para aclarar cualquier duda con respecto al con enido de este instructivo, favor
de consultar al analista de Presupuesto, llamando al Teléfono No.687-7121, Exten­
siones 42, 43 Y 44.













CAPITULO: PRESIVENCIA VE LA REPUBLICA

BASE LEGAL FUNCIO/IES Y ORGANIGRAt-'A

PROYECTO 1989
ONAPRES ¡:Ofln. A- I

ü\P111JLO

1_ SECRETAA lA U OK

V'¿v.<A.¿6Y1 de. EYLCUe.óta.6 de. HogaJtu po/t Muu-tlul.

Se.c.cú5Y1 de. CaJttogJta6..úL

Ve.paM;ame.rLto de. PI"·CUamú!.rLto Ee.e.c.:tJt6MCO de. VaJ:O.6, COYl W V'¿v.<A.{.oYlU de.:

1Ylge.MeJW¡, de. S.<Atema

An.tf.Uó.<A lj PitO9ll.ama.c...i.6YI

Ope.na.c...i.6YI lj Co 11..tIw.t

Se.cc...i.6Y1 de. Re.g.<A.t!l.o de. VaJ:O.6

Urt-úfa.d de. Ope.naú6YI de..t Compu.ta.dOlt.

Urt-úfa.d de. Ope.nac...i.6Y1 Le.áOlt. Optico

UMda.d de. Re.e-.{.bo lj CoYL.t!l.o.t de. Vocume.rLtO.6

Urt-úfa.d de. PltOducú6Y1 Ij coYL.t!l.o.t de. Ca.Uda.d.













































































HONORARIOS. GRATIFICACIONES y BONIFICACIONES y OTROS
CAPITULOZ01_ PRESIVENCIA DE LA REPUBLICA SERVICIOS PERSONALES
pRCGRAMA2_ rOOI?VINArlON y ASESORAMIENTO TECNICO

UNIDAD EJEOJ'fORA SEr TECNICO VE 1A PRESIDENCIA: OFICINA NACIONAL DE ESTADISTICA
2 o

PROYEcro 1 989
ONAFRES Form. c-s

, 015

018

PRCGRAMA No.
019

SUBPRCGRAMA No.
OJENTA

ACTIVIDAD NO. DE
TOTAL TOTALSUBOJENTA No. DENOMINACION PERSONAS SERVICIOS PRESTADOS

POR MES ANUAL

4 HOrlOILaJÚO.6 1 CorWta.paM:úla 600.00 7,200.000151
SeJLV'¿c-i..o.6 c.olWta.ta.do.6 An.á.f..i.-6.<..6
CoYUYI.tulta1.

0191 4 O:tJtO.6 SeJLv.<.c-i..o.6 peJL-
850.00 10,200.00.6 0na.te.6

I

•

"



ForJTlllario C-S: HONORARIOS, GRATIFICACIONES Y BONIFICACI ES y amos SERVICIOS PERSONALES.

,

l. Este formulario tiene por objeto proporcionar información acerca del gasto total que, por concepto de
Honorarios, Gratificaciones y Bonificaciones y Otros Servicios Personales es necesario con emplar en
el Presupuesto y deberá presentarse por subcuenta, subprograma y total general para cada Programa.

11. Las informaciones deberán suministrarse de acuerdo al siguiente columnado:

l. Subcuenta: Deberá indicarse la subcuenta correspondiente, esto es, 0151, 0182 Y 019 por cada
Subprograma afectado.

2. Número de la Actividad.

3. Nombre o Denominación de la Actividad.

4. Número de Personas.

5. Servicios Prestados: Senálese el tipo de servicios a pagar.

6. Total del Mes: Se indicará el total nsual que se pagará por cada tipo de servicio.

7. Sueldos Anual: Se indicará el costo anual de cada tipo de servicio.









formulario C-7: SERVICIOS DE COMUNICACIONES

\

l. Este formulario tiene por objeto proporcionar información acerca del gasto total que, por concepto de
Servicios de Comunicaciones, es necesario contemplar en el Presupuesto. Dicha información se presentará
por subprograma, totales por cada uno de ellos y total general del programa.

11. Las informaciones deberán ser suministradas de acuerdo al siguiente columnado:

l. Número de la Actividad

2. Subcuenta

3. Nombre o Denominación de la Actividad

4. Descripción: Deberá hacerse breve descripción del gasto con indicación de su costo mensual
(50 telegramas por valor total de RDSIOO.OO; 20 cables internacionales con valor de ROSSO,OOO,etc.)

5. Monto Anual: En esta columna se indicará la suma anual necesaria.







CAPI LO. _

PUBlICIDAD, IMPRESION y ENCUA R CIO PROYECTO 1989
ONAFRES rorm. C-9

023
CUENTA

Ir -P-RCGRAJ--MA--NQ-.-r"¡S-U-B-P-R(X;RAMA---N-O-' '

1 2 3 d 5 I
VAIJJR

AcrIVlOAD SUBCUENTA DENOMINACION DESCRIPCION MENSUAL /'ONTO ANUAL

U lOAD EJ 'TORA. _



Formulario C-9: PUBLICIDAD, IMPRESION Y ENCUADERNACION

l. Este formulario tiene por objeto proporcionar información acerca del gasto total que, por concepto de
Publicidad, Impresión y Encuadernación, es necesario contemplar en el Presupuesto. Dicha información deberá
presentarse por subprograma, totales por cada uno de ellos y total general para el programa.

11. Las informaciones deberán ser suministrada de acuerdo al siguiente columnado:

l. Número de la Actividad

2. Subcuenta

3. Nombre o Denominación de la Actividad

4. Descripción: Se acompanará una breve descripción n relación a este tipo de gasto, indicándose
el valor del mismo.





formulario e-ID: VIATICOS

,

r. Este formulario tiene por objeto proporcionar información acerca del gasto total que, por concepto
de viá icos, es necesario contemplar en el Presupuesto. Dicha información deberá presentarse por
subprograma, totales por cada uno de ellos y total general para el programa.

11. Las informaciones deberán ser suministradas de acuerdo al siguiente columnado:

l. Nú ro de la Actividad

2. Subcuenta

3. ombre o Denominación de la Actividad

4-5-6 Descripción: Deberá indicarse el cargo del funcionario o empleado que ocasiona es e
tipo de gasto (ins ctores: 5,000 días/hombre por valor total de RDS2S,000.00 etc.)

7. El resultado de multiplicar el valor de la columna 5 por la columna 6.





















formulario C-15: OTROS SERVICIOS NO PERSONALES

l. Este formulario tiene por objeto proporcionar información acerca del gasto total anual que por concepto
de Otros Servicios no Personales, es necesario contemplar en el Presupuesto. Dicha información deberá
presentarse por subprograma, totales por cada uno de ellos y total general para el programa.

11. Las informaciones deberán suministrarse de acuerdo al siguiente columnado:

l. Número de la Actividad

2. Subcuenta

3. Nombre o Denominación de la Actividad

4. Descripción: En este espacio se hará una breve descripción del concepto que justifica este tipo
de gasto (pago de comisiones y gastos bancarios de nuestra cuenta corriente con el Banco de Reser­
vas; Pago de Intereses mensuales por sobregiro aceptado durante los primeros cinco días de cada
mes en nuestra cuenta corriente con el Banco de Reservas, etc.)

5. Total: En esta columna se indicará total anual por cada concepto de gasto













































Formulario C-23: DESEMBOLSOS FINANCIEROS

l. Este formulario tiene por objeto proporcionar información acerca del gasto total anual, que por concepto
de Desembolsos Financieros, es necesario contemplar en el Presupuesto. Dicha información deberá presen­
tarse por subprograma, totales por cada uno de ellos y total general para el programa.

II. Las informaciones deberán suministrarse de acuerdo al siguiente columnado:

1. Cuenta y Subcuenta

2. Número de la Actividad

3. Nombre de la Actividad

4. Descripción: En este espacio
a incluirse bajo este rubro.

se hará una breve descripción de cada uno de los conceptos de gastos

5. Total: En esta columna se indicará el total anual por cada concepto de gasto.







UTILlZACIO DE OIVlSAS
PRCGRAMA, _

SUBP RAMA, _

ACTIVIDAD, _

PROVEe 19 9
ONAPRES formo C-25

1 2 ) 4 5

CLASIfICACION
O ETAL MBRE DE LOS BIENES Y SERVICIOS OOI,LARf.S OTRAS !"DNEDAS (.) TOTAL

RDS

Objeto Cuenta USS ROS ROS

,

1 tino d IOOneda (use an as columnas corro sean necesariasl



Formulario C-25:

1

11

Utilización de Divisas

Es necesario tener presente que este formulario es un anexo de carácter especial, y las
cifras que en él se indican ya están incluídas, debidamente convertidas a RO$, en los
formularios respectivos de gastos. En otras palabras, estas cantidades no deberán ser
sumadas con las que ya aparecen en los formularios de gastos, ya que se duplicarían las
cifras.

La información deberá ser suministrada, conforme al siguiente columnado:

Objeto y Cuenta: Indicar los códigos de objeto y cuenta en los cuales será
necesario efectuar pagos al exterior (importaciones o pagos de servicios).

Debe indicarse el nombre de los bienes y servicios a importar.




















